X _SIAO4 TUTOS SI SIAO

de la rue au logement

Créer une pseudo-demande ou une admission directe

Ces actions doivent étre réalisées avec le réle Utilisateur Hébergement

'E. 2 Sisiao Utilisateur @ Base de connaissances & Déconnexion
fangast  SISIAO
- Utilisateur Hébergement v
Cliquer sur « Créer une admission directe ou une _ , _ ,
Accueil Consultation v Indicateurs Administration v

pseudo-demande »

Créer une admission directe ou une pseudo-demande

Rechercher une personne
Rechercher la personne,

° Créer sa fiche si elle n'existe pas dans le S| SIAO Les champs indiqués par une * sont obligatoires pour la création d'une nouvelle personne
(bien remplir les champs obligatoires *).

Nom ©* Nom d'usage @ Prénom @ * Genre*  Date de naissance * Téléphone *
Il est important de limiter la création de doublons. & Q® = jimmpn 0

Ne pas chercher 'existence d’une fiche a I'aide d’'un numéro
de téléphone car ils peuvent changer souvent. Commencer

par quelques lettres du nom et compléter progressivement Recherche phonétique Personne 3 mobilité réduite Femmes enceintes Note épinglée pour la personne
si beaucoup de résultats sont affichés.

Non Renseigné

Filtre sur age Situation de la personne Typologie du ménage Par identifiant de personne  Par identifiant de ménage

Situations v | Typologie du ménage

[ RAZ @ Export excel 2 3 lle pi r

Nombre de résultats : 3
e Sila personne recherchée a une fiche

» ® INGALLS Caroline M 011011980 . Non renseigné -
existante, cliquer sur le dossier au bout de la
. < . . » & INGALLS charles 8 oyoinsso . 0000000000 -
ligne pour la mettre a jour et créer la
dema nde » ® INGALLS Laura 8 01/01/2004 . Non renseigné -
Une fois dans la fiche, cliquer une deuxieme fois <Ménage - ID 91987390
sur « Créer une admission directe ou une 2 1 personne dans ce ménage Laura ingalls Créer une admission directe ou une pseudo-demande

pseudo-demande ».

B Télécharger la fiche

Toutes les informations sont sauvegardées
Derniére mise 4 jour le 14/05/2025 4 14:54 par Olivier Becam - Chargé de mission S SIAQ
(44)

Suivi des

6 Identité Situation du ménay Evaluations Notes
Ménage - modifications

A . Personnes de la demande
Attention de la personne sur ses droits

il Demandeur Principal ¥ Nom  Prénom  Date de naissance  Sexe déclaré  Prise en charge
Avant de saisir la demande, vous devez appeler
. . I'attention de la personne sur ses droits : droit de @ el Lo so0a0101 !
Valider les messages dans les fenétres popup et refus de répondre, droit d'accés et de rectification «
procéder au remplissage des champs de |a aux informations 2 concernant

Typologie du sous-ensemble de la demande *

Femme seu e v
d eman d e. v Je certifie avoir prévenu le demandeur sur ses droits

Tuto SI SIAO - UH - Créer une Pseudo-Demande ou une Admission Directe 11/07/2025



P
X SIAO44 TUTOS SI SIAO

de la rue au logement

Renseigner les champs de la demande

Renseigner les champs du formulaire de la demande, les champs
suivis d'une * sont obligatoires :

Travailleur social 1

Hom
Ghargd do missicn 51 S1AD (1)

Type de Service™

o du srvice

Type de seriice

e

‘= Coordonnées du demandeur

Adresse - Type de recherche

O Avto. (@ Manvel

Adresse *

Chez un tlers 3 Walnut Grove

Ville *

Adresse™ (information reprise depuis la fiche si elle a été renseignée) PR

Code postal *

Code postal

Code EPCI

Code EPCI

Courriel du demandeur

Téléphone

Situation au moment de la demande *

Choisir v

Lieu ol le ménage a dormi la veille *

Choisir ~

. . b3
Situation au moment de la demande Motif de la demande *

Lieu oU le ménage a dormi la veille™
Motif de la demande®

Choisir v

Précision sur la situation ou le motif de la demande

Les personnes disposent d‘un droit d'accés aux informations contenues dans cette zor
contexte. Elles ne doivent pas comporter d'appréciations subjectives, ni faire apparait]
religieuses, les appartenances syndicales ou les moeurs de la personne concernée.

Certaines informations sont reportées depuis les onglets de
la fiche ménage : adresse, parcours ASE, violence, animaux...

Veiller a renseigner tous les champs obligatoires pour
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Orienter la demande dans une place

Se rendre dans I'onglet « Structure » qui est apparu suite a I'enregistrement

de la demande

Choisir la place sur laquelle vous orientez le
meénage en cliquant sur la ligne qui correspond au
groupe de places.

<Ménage - ID 91987390

21 personne dans ce ménage v o

[Cormtesavgaes | [0 veichargaratcn | [[@ worinr oomanse

Oliier Becarm -Chary o

Sulvdes Demande
medifications dinsartion

sitvation du
minage

Ménage izt

Admision iz

IR Tt suoorimer | Puo
.

Demande N° 45875945 - Pseudo-demande ¢

Création Demande  Structure
Demande N° 45875945 - Pseudo-demande en cours de création
Création Demande Structure
Orienter dans une des places suivantes :*
Nem de la Nom du groupe  Adresse du groupe de  Catégorie de Places Prix Nombre demandes en attente
structure de place place place disponibles participation  sur la structure
Suppart technique Divatte-sur-Loire, Rue  Logement
Groupe fictif 1 1 0 0
SISla0 du paradis modulable
Support technique Logement
G b Groupe fictif 2 Nantes, Rue de la Paix e o o
$151A0 modulable
Suj t technique ‘Orvault, Chemin de Logement
. "% Groupe fictif 3 7! i 1 [} o
SIS1AQ Gagné modulable

Date d'arrivée dans la structure

Valider la date d'arrivée du ménage. —
Ne pas immobiliser le groupe de places !

Immobiliser ce groupe de place

Valider la présence de la personne ou du ménage

Un résumeé des actions réalisées apparait, qu'il faut valider.

La validation est faite en cliquant sur le bouton « Créer
Pseudo demande » (ou « Créer admission directe » selon
votre cas).

Il est alors possible de vérifier que le ménage est bien orienté,
le statut de la demande doit indiquer la présence du
meénage.

Créer Pseudo demande Pseudo demande Admission directe Enregistrer la demande

Demande N* 45875945 - Pseudo-demande en cours de création

Création Demande  Structure

Date Datede Date  Motif Nombre de
Date dela Groupede Datedela Date - Piaces
Swmtwt  Strucwre dentrée . soie  de  de demandes
demande place répanse dentrie libres
prévue prévue  sortle  sortie orientdes

Pace

N/072025  Acceptée § /072025 1/07/2025 1

dinsertion

0 Logement
madulable

Demande N° 45875945 - Présence de la personne dans la structure

Création Demande Structure
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