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TUTOS SI SIAO 

  

Clôturer une demande d’insertion 
 

Le départ d’un ménage ou d’une personne hébergée entraine la clôture du séjour dans le SI SIAO.  

Ouvrir la fiche de la structure :  
Administration/Gérer les structures 

Cette action doit être faite avec le rôle Utilisateur Hébergement 

Cliquer sur le crayon en bout de ligne 

Se rendre ensuite dans l’onglet « Personnes orientées » et 
chercher le ménage dans la liste des personnes en présence 

Cliquer sur une ligne concernant le ménage pour ouvrir la demande.  
Il est alors possible de cliquer sur le bouton « Départ de la structure ». 
Indiquer une date et la situation à la sortie puis confirmer 

Une fois la place libérée, il faut la déclarer vacante au SIAO par mail à dossier.siao@siao44.fr 


